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SOLUCIONES EN ORGANIZACION DE CAPACITACIONES

EN BUREAU GESTION ACOMPANAMOS LOS PROCESOS DE
FORMACION BRINDANDO EL SOPORTE ORGANIZATIVO DE LAS
CAPACITACIONES.

Pensando exclusivamente en quienes dictan cursos, talleres, w
seminarios y capacitaciones de todo tipo, proponemos una serie de = ™

soluciones en la organizacidn y gestion de cursos de capacitacion. kh

Nuestros servicios:

Detallamos nuestra propuesta, la cual puede ser requerida en uno de sus puntos, en todos, o en una combinacion de
los que usted disponga:

CONTRATACION DE ESPACIO: Presentacién de presupuestos de acuerdo a localizacién y cantidad de participantes.
Indoor u Outdoor.

MATERIAL PARA LA CLASE: Disefio y armado de carpeta/paper para el instructor y los participantes. Presentacidn
PowerPoint.

DIFUSION: Disefio y envio de boletin informativo para difundir la actividad. Presentacién de reporte.

GESTION DE INSCRIPCIONES: generacion de ficha de inscripcidn, recepcidon de las mismas, procesamiento de datos.
Seguimiento de pagos, etc.

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

e Contratacion de Espacio/Salon en Gran Buenos Aires o interior del pais: reserva de pasajes, hoteleria, etc.

e Fotocopiado y armado de las copias de material para entregar a los participantes.

e Disefio de planilla de Evaluacion/ Feedback sobre la jornada de capacitacion.

e Servicio de coffee break/lunch especiales.

IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL: refuerzo de imagen de marca a través de
newsletters informativos, flyers promocionales, disefio de carpeta corporativa.

Principales razones para contratarnos:

Ofrecemos SOLUCIONES A MEDIDA en un marco de confianza,
seriedad, compromiso, confidencialidad, profesionalidad: Asistentes
Virtuales Certificadas + Consultores.

Deseamos mantener una Odptima relacidon profesional por lo que
garantizamos la absoluta confidencialidad de los datos facilitados por
nuestros clientes.

m rest10Y Consideraciones para una excelente relacion con nuestros clientes:
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¢ Definir claramente los objetivos, tiempo y recursos econdmicos disponibles para
Contacto:

el proyecto

Silvina Romero | Directora e Comunicar expectativas y exigencias claramente y con concision
Tel.: + 54 911 51404710 e Compartir libremente toda la informacién que sea necesaria para completar el
contacto@bureaugestion.com.ar proyecto.
www.bureaugestion.com.ar e Expresar intereses y/o criticas constructivamente.

Buenos Aires  Argentina ¢ Recibir devolucién del cliente sobre nuestra gestion.



